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Ob APXUBE




1. O01mme moJ0KeHUs

1.1. Joxymentst MBOY «Cpennsist o0meo0Opa3oBarenbHas mkona Ne 1 r. I[TopxoBay, numeromue
METOJUYECKOE, HCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAy4YHOE, HKOHOMHUYECKOE U IOJIUTHYECKOE
3HA4YEHUE, COCTABJIAIOT TOCYIapCTBEHHYIO 4acTh apxXxuBHoOro Qoupa Poccuiickoit deneparum,
ABIISIIOTCSL  COOCTBEHHOCTBIO ~ IOCyJapcTBa M IOJUIEKAT IOCTOSIHHOMY XPAaHEHUIO B
rocynapcTBeHHbIX apxuBax Poccuiickoit denepanmu.

Jlo mepenaun Ha TOCYIapCTBEHHOE XPAHEHHWE OSTU JIOKYMEHTbl BpPEMEHHO, B IIpejenax,
ycraHoBleHHbIX DeznepanbHoil apxuBHOU cimyx060ii Poccun, xpanstcs B MBOY «Cpennss
oOuieoopaszoBarenbHas mkoia Ne 1 r. [lopxoBa»y», (MMeHyeMoil B nanbHeleM « [lkomnay).

1.2. IlIxona obecnedynBaeT COXPAHHOCTb, Y4Y€T, OTOOp, YHOPSJAOYEHHUE U HCIIOJIb30BaHHUE
JOKYMEHTOB apxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit denepaunn, o0pa3yromuxcst B €ro JAesiTeIbHOCTH.
B coorBercTBUM ¢ IpaBUIaMM, YCTaHOBJIEHHBIMH TIOCYJapCTBEHHOM apXWBHOH ciyxO00i,
o0ecrneunBaoT COBPEMEHHYIO Iepelady 3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce pabotbl, cBA3aHHBIE C MMOATOTOBKOW M Iepefayeil apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IPOU3BOAATCS
cunamu lllxonel. 3a yrpaTy u nmopuy n1oKymMeHTOB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit @enepanun
JnojokHOCTHRIe Jsinna Illkosnbl HeCcyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHM C JIEHCTBYIOILHUM
3aKOHOJATEILCTBOM.

1.3. B Illkone ans xpaHeHus AoKymMeHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit @enepanuu u
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOT0 Ha3HAYCHMs, UX O0TOOpa, ydera,
MCII0JIb30BaHUs U MOJATrOTOBKY K IIEpeJjaue Ha rOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHHUE CO3/1aH apXHUB.
[Tkosa oGecrieynBaeT apXxuB HEOOXOAUMBIM [TOMELIEHUEM, 000PYIOBaHUEM.

1.4. ApxuB Illkonbl co3zpmaercs, U ero (pyHKUMH BO3JIAraloTCs Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXMBa.

1.5. B cBoeit pabote apxuB pykoBojctByercs [lonoxxennem «O06 ApxuBHoM onne Poccuiickoit
®denepannny, OCHOBaMHU 3aKoHoOaTelbcTBa Poccuiickoit ®denepanun o0 apxuBHOM (oHIe
Poccuiickoit ®@enepanuu, 3akoHoMm IlckoBckoit obmactu «O6 ApxuBHoMm (onae [IckoBckoit
o0yacTu U apXMBax», paclopsAUTEIbHBIMU JOKYMEHTaMH [ 1aBHOrO yrnpaBiieHus oOpa3oBaHUs
[IckoBckoit obmacTH, pacrnopsauTenbHbIMU JokyMeHTamMu IlopxoBckoro PYO, HopMaTHBHO —
METOAMYECKUMH JIOKyMeHTamMu PocapxuBa, ApxuBHoro ympanineHus IIckoBckoit obnactu u
['ocynapcrBenHoro apxuBa IIckoBckoil 001acTH, TMIIOBBIMH W BEJOMCTBEHHBIMH IEpPEUHSIMHU
JIOKYMEHTOB CO CPOKaMHU XpaHeHus1, HacTosuM IlonoxxeHneM.

1.6. Tlonmoxenue 00 apxuBe pa3pabaTbiBaeTCs Ha OCHOBAaHWHM [IpuMEpHOro TMOJIOXKEHHUS U
YTBEPKAAECTCA JUPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.7. KoHTpOJIb 32 AEATENBHOCTHIO apXuBa ocymecTBisieT AupekTop LIkomsl.

1.8.  OpraHu3zallMOHHO-METOJIMYECKOE PYKOBOJACTBO  JAeATENbHOCThIO  apxuBa  [IIkosbl
OCYILECTBIISIET ypaBieHue oopazoBanus [lopxoBckoro paiioHa.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
2.1. B apxuB mOCTYMarOT 3aKOHYEHHBIE JIETONPOU3BOACTBOM LIIKOIBI AOKYMEHTBHI MOCTOSTHHOTO
XpaHeHus, 00pa3yIoIIuecs B €ro JAesITeNbHOCTH, JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 jeT) cpok
XpaHEHUs, HeOOXOAUMbIE B MPAKTUYECKOM JIeATENbHOCTH, IOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBYy.

3. 3aaga4u apxuBa
3.1. KoMmuiekToBaHHE JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH Pa3[esioM 2 HAaCTOSLIETO
ITonoxeHus.
3.2. Yuer, obecrnieueHre COXpPaHHOCTH, UCTIOIb30BaHUE TOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.
3.3. IloaroroBka M CBOEBpeMEHHas Iepenada JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit
@denepanui Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE C COOJIOJACHUEM TpeOOBaHMIA, yCTaHABIMBAEMBIX
['ocymapcTBeHHOM apXxuBHO# city»x00i Poccutickoit @eneparmm.



4. @yHKUMHU apXuBa

4.1. IlpuHuMaeT mociie 3aBepLICHUs IEJIONPOU3BOACTBOM, YUYHUTBHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTBI
Ikonbl, 0O6paboTaHHBIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHHMSAMHU, yCTAaHOBICHHbIMH DeneparabHOR
apxXuBHOM ciyx00i1 Poccun.

4.2. PazpabaTbIBacT U COTIACOBBIBACT ¢ 3KcnepTHOI komuccueit (JK) rpaduxu npencrasieHus
onucei Ha paccmoTpenne DIIMK ApxuBHOro ynpasieHus U nepeadyn JOKyMEHTOB APXUBHOTO
¢donga Poccun Ha rocyiapcTBEHHOE XpaHEHHUE.

4.3. OcyuiecTBIseT yueT U 00eCeuynuBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX HA XpaHEHUE €.
4.4. Opranu3yer UCrojab30BaHUE TOKYMEHTOB:

- uH(pOpMHUpPYET PYKOBOACTBO U paboTHHKOB Illkonbl 0 cocraBe U colepKaHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

-~  BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE J1€N1a, JOKYMEHThI WM KOIHUU JOKYMEHTOB B LIEJISAX
CITy’)K€OHOTO HCIIOJIb30BaHMS, ISl paOboThl B momenieHnn LIkomsr,

—  HCIOJHSET 3arpoCchl OPraHU3alri U 3asBJICHUS TPaXIaH 00 YCTaHOBJICHUHU TPYJOBOTO
CTa)ka M JPYT'MM BOIPOCaM COLMAJIBHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B YCTAHOBJIECHHOM
NOPSIIKE BBIIAET KOIMH JOKYMEHTOB U ApXUBHBIE CIIPABKHU;

-  BeZAET y4eT UCNOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBE.

4.5. ITpoBOIUT FKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHsAIUXCA B apXUBE, y4acTBYeT B paboTe
skcnepTHoN komuccuu LIkossr.

4.6. CocraBnsier HOMeHKIAaTypy Aen LLIKoibl, KOHTPOIUpPYET MPaBMIBHOCTh (POPMHUPOBAHUS H
o(opMIIeHHUS JIe1 B JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY J€JI K [Iepe/laye B apXUB.

4.7. YyacTByeT B MPOBEAECHUN MEPOINPHUATHI MO MOBBIIIECHUIO KBATU(UKALUNA OTBETCTBEHHOTO
3a apXMBHOE JEJI0 U Jeonpon3BoAcTBO LIIKOIbI.

4.8. Exxerogno npencrasnset B [lopxoBckoe PYO cBenenus o coctaBe U 00beMe JOKYMEHTOB
10 YCTaHOBJIEHHOM (opme.

4.9. IToaroraBaMBacT U B yCTAHOBJICHHOM IOPSAJKE NEPENACT Ha XPaHEHHE B apXUBHBIM OTIEIN
AIMUHUCTpaIuu pailoHa TOKyMeHThl ApxuBHoro ¢honaa Poccuiickoit deneparuu.

5. IIpaBuaia apxuBa

ApXHB UMeET NpaBo:

5.1. KoHTpoaupoBaTh BBIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPaBUII paboTHI ¢ TokyMeHTamu B Llkoue.
5.2. 3ampammBarthk OT paOOTHHMKOB IIKOJBI CBEJCHMS, HEOOXOMUMBbIE JUIsi pabOThl apXuBa, C
y4eToM 00ecTiedeHHs BBIOJHEHHSI BCEX BO3JI0KEHHBIX HAa apXUB 3a/1a4 U (GYHKLUH.

6. OTBeTCTBEHHOCTH padoTHHKAa 32 apxuB llIkosbl
6.1. HaznaueHHsIif mprka3oM pabOTHUK, HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BHITIOJIHEHHUE BO3JIOKEHHBIX

Ha apxuB 3a/1a4 ¥ (QYHKIUN 10 ero (OpMHPOBAHUIO, COXPAHHOCTU U CBOEBPEMEHHOH Iepeaun
Ha rOCYJJapCTBEHHOE XPAaHEHHUE.






